Zatacznik nr 4 do Statutu Szkoty

REGULAMIN BIBLIOTEKI - CENTRUM
MULTIMEDIALNEGO SZKOLY

l. Zadania biblioteki
1. Pehienie funkcji osrodka informacji dla uczniow, nauczycieli i rodzicoéw.

2. Stwarzanie warunkéw do samodzielnego zdobywania wiedzy i przygotowywanie
ucznidow do samoksztatcenia.

3. Prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa rozwijajacych
zainteresowania uczniow.

4. Uczestniczenie w realizacji programu wychowawczego szkoty.

5. Wspoldziatanie z nauczycielami wychowawcami w zakresie egzekwowania od
uczniéw postanowien regulaminu.

6. Biblioteka jest miejscem realizacji zadan z zakresu edukacji czytelniczej i medialne;j
przez nauczycieli bibliotekarzy i nauczycieli réznych przedmiotow.

1. Organizacja biblioteki

1. Celem nauczycieli bibliotekarzy, przy wsparciu dyrekcji, jest przeobrazenie biblioteki
W nowoczesne centrum dydaktyczne 1 informacyjne szkoty, majace warunki do
prawidtowego realizowania zadan wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty, ustawy
0 bibliotekach i z podstawy programowe;j ksztalcenia ogdlnego.

2. Efektywne funkcjonowanie biblioteki umozliwiaja:

a) lokal stanowigcy przestrzen dla zbioroéw i sprzgtu, zapewniajacy dobre warunki do
pracy indywidualnej i grupowej, usytuowany w dogodnym dla uzytkownikow
punkcie szkoly, odizolowany od hatasu, spetniajacy wymogi bhp;
ztozony z nastepujacych pomieszczen:

— czytelni wyposazonej w ksiggozbior podreczny — informacyjny i czasopisma;
— czytelni multimedialnej posiadajacej zbiory multimedialne i1 stanowiska
komputerowe z dostgpem do Internetu;

— wypozyczalni z wolnym, dla czytelnikow, dostgpem do potek;
— pracowni bibliotecznej, stuzacej ewidencji, opracowaniu i konserwacji zbioréw.

b) godziny pracy biblioteki dostosowane do potrzeb ucznidow i nauczycieli,
z uwzglednieniem godzin przeznaczonych na prace organizacyjno-techniczne.

I1l.  Zadania nauczycieli bibliotekarzy
1. Udostepnianie zbiorow.
2. Gromadzenie i selekcja zbioréw zgodnie z potrzebami szkoty.

3. Opracowywanie formalne, rzeczowe i techniczne zbiordéw, tworzenie komputerowe;j
bazy danych: biezace i retrospektywne.

4. Prowadzenie okreslonej przepisami dokumentacji pracy biblioteki.
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5. Tworzenie warsztatu informacyjnego 1 prowadzenie dziatalnos$ci informacyjne;j,
indywidualnie i zbiorowo.

6. Doskonalenie metod samodzielnej pracy ucznia z ksigzkami 1 innymi zrodtami
wiedzy.

7. Ksztattowanie kultury czytelniczej uczniow.

8. Udzial w realizacji programu edukacji czytelniczej i medialnej zgodnie
Z obowigzujacymi w szkole programami i planami nauczania.

9. Wspieranie nauczycieli w pracy dydaktycznej i wychowawczej oraz w doskonaleniu
zawodowym.

IV.  Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Z wypozyczalni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice, po okazaniu karty bibliotecznej lub innego dowodu tozsamosci.

2. Udostepnianie uczniom rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego po
zaktualizowaniu listy czytelnikow.

3. Uczniowie moga wypozyczaé¢ jednorazowo dwie lektury na okres dwoch tygodni.
Pozostate ksigzki wypozycza si¢ na jeden miesigc. Na koncie czytelnika jednorazowo
moze by¢ maksymalnie 4 pozycje. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwickszy¢ liczbe wypozyczen oraz skrécié lub
prolongowac¢ termin zwrotu.

4. Zbiory wypozyczalni udostgpniane sg w systemie wolnego dostepu do potek za zgoda
nauczyciela bibliotekarza. Uczniowie korzystajacy z wolnego dostepu do potek
pozostawiajg torby i okrycia wierzchnie w Wyznaczonym miejscu.

5. Czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory, odpowiadaja za nie
materialnie.

6. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik musi odkupié takg sama
pozycje, a o ile jest to niemozliwe — dostarczy¢ inng, wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza.

7. Wszystkie wypozyczone materiaty biblioteczne muszg by¢ zwrocone najpdzniej dwa
tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

8. Kazdy czytelnik po zwrocie wypozyczonych materiatdw, na czas wakacji
lub w zwiazku z odejsciem ze szkoty, otrzymuje na karcie obiegowej potwierdzenie
rozliczenia si¢ z biblioteka.

V. Zasady korzystania z czytelni

1. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty, absolwenci
szkoty oraz rodzice.

2. Zbiory czytelni udostepniane sa tylko na miejscu.

3. Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego podaje nauczyciel bibliotekarz, ktoremu nalezy
je zwrdci¢ po skorzystaniu.

4. Czasopisma wybiera si¢ samodzielnie, za zgoda nauczyciela bibliotekarza, a po
przeczytaniu odktada na wlasciwe miejsce.
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Czytelnik odpowiada materialnie za udostepnione mu zbiory.

6. W czytelni nalezy zachowac cisze.

VI.

10.

11.

Torby i1 okrycia wierzchnie pozostawia si¢ w wyznaczonym miejscu.

Zasady korzystania z czytelni multimedialnej

Czytelnia multimedialna jest udostepniana uczniom, nauczycielom oraz pracownikom
szkoty w godzinach pracy biblioteki. Stuzy wylacznie do celéw dydaktycznych.

W jej sktad wchodza:

a) oddzielna pracownia multimedialna, przeznaczona do prowadzenia zaje¢
edukacyjnych, przygotowywania projektow, gazetki szkolnej 1 in. dla klas 1 grup
wylacznie pod opieka nauczyciela;

b) wydzielona w czytelni tradycyjnej cze$§¢ multimedialna do pracy indywidualne;.

Pierwszenstwo do korzystania z komputeréw w czytelni maja:
a) klasy podczas prowadzonych w niej lekcji (w tym czasie pracownia jest
niedostepna dla innych osob);
b) osoby realizujace konkretny temat (referat, projekt, zadanie domowe, itp.).

Osoby przebywajace w czytelni multimedialnej zobowigzane sg do przestrzegania
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Osoby korzystajace z czytelni wpisuja do zeszytu odwiedzin swoje dane
(imig, nazwisko, klase, godziny pracy, numer komputera).
Zmiana stanowiska pracy wymaga kazdorazowo zgody nauczyciela bibliotekarza.

Przy stanowisku komputerowym moze pracowac jedna osoba, a za zgodg nauczyciela
bibliotekarza dwie lub wigcej, o ile wymaga tego wykonywana praca.

W trakcie pracy nalezy zachowac cisze.

Dokonywanie zmian w konfiguracji programowej systemow komputerowych (w
szczegblnosci instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany ustawien systemu
operacyjnego oraz programow, tworzenie i usuwanie danych) dozwolone jest wylacznie
za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Zabrania si¢ wnoszenia do pracowni produktéw zywnosciowych i napojoéw, ich
spozywania oraz przynoszenia innych substancji lub przedmiotéw mogacych wptynaé
niekorzystnie na funkcjonowanie sprz¢tu komputerowego.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzi¢ stan stanowiska i zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi dostrzezone usterki.

Uczniowie majg prawo do korzystania z:
a)  danych i programéw udostepnionych w Systemie komputerowym szkoty;

b)  wydawnictw multimedialnych (encyklopedii, programéw edukacyjnych)
i urzadzen komputerowych (drukarek, skaneréw) znajdujacych sie w pracowni,
po uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego zaj¢cia;

c)  wiasnych danych, pobranych z Internetu lub przyniesionych na wymiennych
nos$nikach, po uprzednim sprawdzeniu ich za pomocg programu antywirusowego
pod kontrolg nauczyciela bibliotekarza.
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Uzytkownicy czytelni moga zapisywac swoje pliki wytacznie w wyznaczonym miejscu.
Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy zapisywac do jednego folderu
I po jej zakonczeniu usungc.
W pracowni nie gwarantuje si¢ zachowania danych.
W trakcie pracy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepisoOw prawa oraz
powszechnie przyjetych norm obyczajowych.
W szczegblnosci zabrania sig:
— uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do danych;

— rozpowszechniania pornografii i propagowania innych zakazanych przez
prawo tresci;

— naruszania prawa autorskiego;

— wykorzystywania komputera do gier i zabaw;

— obrazania innych uzytkownikéw sieci.
Maksymalny czas pracy ucznia przy komputerze wynosi 1 godzing.
Nauczyciel prowadzacy zajecia oraz administrator sieci maja prawo blokowania
dostepu do okreslonych danych Iub ustug (w szczegdlnosci dostepu do Internetu) oraz
monitorowania poczynan osob korzystajacych z pracowni).
Zasady drukowania

a) uzytkownicy czytelni majg prawo do wydrukowania dokumentéw zawierajacych
tre$ci zwigzane z programami nauczania obowigzujacymi w szkole;

b) ilos¢ stron drukowanych dokumentow jest ograniczona do 3 i tylko
w wyjatkowych wypadkach moze ulec zwigkszeniu;

c) kazdy uzytkownik jest zobowigzany do przyniesienia wtasnego papieru.

Po zakonczeniu zaje¢ nalezy uporzadkowac¢ swoje stanowisko pracy.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze zosta¢ ukarany zakazem korzystania
z komputera w czasie okreslonym przez nauczyciela bibliotekarza.

Postanowienia koncowe

W kwestiach niewymienionych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy statutu

szkoty oraz powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

Regulamin przyjety uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 31.08.2009 r.

Modyfikacje opracowaty:

mgr inz. ElZzbieta Agaciak
mgr Anna Bukowska-Jaskow



