Na podstawie Rozpaydzenia Ministra Edukacji Narodow&j dnia 30 kwietnia 2007r.
w sprawie warunkOw i sposobu oceniania, klasyfikmevapromowania uczniéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania egzamindw i sprawdziandw w szkghatticznych(DzU Nr 83, poz. 562, zZpdzmianam)

Wewmgtrzszkolna procedura przygotowania, organizaciji
I przeprowadzania Egzaminu Maturalnego
w Zespole Szkét Nr 1 we Wroctawiu w r. szk. 2012/20

I. Prace przygotowawcze

1.

2.

3.

4.

Szkolenie RP n/t regulaminu i procedur organizowamirzeprowadzania egzaminu

maturalnego — wrzesie

Szkolenie uczniéw i rodzicow n/t regulaminu i prdaeorganizowania

i przeprowadzania egzaminu maturalnego Kl. | - IWrzesié.

Nauczyciel danego przedmiotu zapoznaje uczniow,Kll, IV

z informatorami zawierggymi opis i zakres egzaminu maturalnego z danego

przedmiotu - do kaca padziernika.

Przygotowanie listy tematow na egzamin ustnyzz polskiego:

» W okresie od wrzaia do kaica grudnia roku szkolnego poprzedzago rok,

w ktorym ma s} odby¢ egzamin maturalny, ucae&lasy przedmaturalnej (11 LP
I 11l T) ma prawo ztay¢ nauczycielowigzyka polskiego propozygitematu
prezentacji w cgci ustnej egzaminu. Nauczyciel przedstawia temptg@onowany
przez ucznia zespotowi opracowogmu list tematow, a cztonkowie zespotu
podejmujy decyzg o zaakceptowaniu lub odrzuceniu tematu.
Tematy proponowane przez uczniow nie majcharakteru autorskiego; jezeli
znajda sie na szkolnej Iscie tematdéw, mog by¢ wybierane takze przez innych
uczniow.

» Do konca roku kalendarzowego poprzedgzago rok szkolny, w ktérym magsi
odby¢ egzamin maturalny, Dyrektor Zespotu Szkoét Nr Icalev formie pisemnej,
opracowanie listy tematow na egzamin ustny naueayci gz. polskiego, ktérzy
s3 zobowgzani do zachowania tajemnicy ghowe;.

» Odpowiedzialné¢ za przygotowanie listy powierza przewodniczmu komisji
przedmiotowej, ktory decza p dyrektorowi w terminie do kieca marca roku
kalendarzowego poprzedzeggo rok, w ktérym ma siodby¢ egzamin maturalny.
Na egzamin ustny przygotowana jest tylko jedna lismatow dla wszystkich
zdapcych w danej szkole.

Lista tematow ogtoszona zostaje uczniom w pierwde&pdzie wrzaia roku

szkolnego, w ktérym odbywagsegzamin maturalny, poprzez omowienie jej na

lekcjach gz. polskiego, w gablotce informacyjnej dla matutéysoraz na stronie
internetowe] szkoty.

Uczen, ktory zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, sktada PSZE lub jego

zastpcy pisemn deklaracg w terminie:

— do 30 wrzénia 2012r. deklaragjwstepn,

— do 25 stycznia 2013r. deklaragjstatecza. Jezeli ucze nie wprowadzit
zadnych zmian, deklaracjvstpng uwaza st za ostateczp

— absolwenci ZS 1 w danym roku szkolnym wypeblnidg¢klaracg
elektronicznie, wedtug instrukciji, ktora jest atnikiem do Procedury.

Uczniowie klas I11'i IV ww. deklaracje sktadanpa ece wychowawcy klasy, ktory po

sprawdzeniu poprawioi ich wypetnienia przekazuje je PSZE lub jego gasy.



8. Uczeh maze dokona zmian w deklaracji wyboru przedmiotéw egzaminaggn do
dnia 25 stycznia 2013r.

9. Zdajacy, ktéry ubiega sio prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduampotrzeb, jest zobowzany
ztozy¢, poprzez pedagoga szkolnego, w formie pisemnapsek o dostosowanie
egzaminu wraz z opigiwydary przez odpowiedgiporadn¢ (zgodnie z komunikatem
CKE w tej sprawie) w terminie do koa grudnia roku szkolnego, w ktorym odbywa
sie egzamin maturalny.

10.Opinia, o ktorej mowa powgj, wazna jest bezterminowo.

11.W sytuacjach szczegoélnych, np. wypadek, nagta ddaneniosek taki wraz z opii
moze by ztozony w innym terminie.

12.PSZE rozpatruje taki wniosek i po konsultacji z OKigaza zgod, jezeli nie
narusza to harmonogramu przeprowadzenia egzamieupiowoduje to zmiany liczby
arkuszy egzaminacyjnych w danej szkole z danegedpniotu

13.PSZE przekazuje w formie i terminie okienym przez dyrektora OKE deklaracje
wyboru przez ucznidow przedmiotow na egzamin matyrataz zgtasza zmiany
dokonane przez ucznidéw w tych deklaracjach (prziawgystaniu programu
HERMES).

14.Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych o zagju ogolnopolskim, ktorzy
ubiegaj sie 0 zwolnienie z egzaminu z danego przedmiotu nataede wykazu
ogtoszonego przez dyrektora CKE, przedstanwrgZE z&wiadczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady przedmiotejyna podstawie, ktorej PSZE
stwierdza uprawnienia do zwolnienia z egzamingwfadczenie musi ky
dostarczone nie gaiej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu.

15. Powotanie Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
* grudzien - dyrektor OKE powotuje PSZE,

» pozostatych cztonkdw, w tym zapte, powotuje PSZE przestrzegajzasady
powotania take nauczycieli z innych szkét.

16.PSZE wystpuje do dyrektorow innych szkot o oddelegowaniecagaieli, ktorzy
beda cztonkami szkolnych zespotéw egzaminacyjnych €z#y luty.

17.PSZE powotuje przedmiotowe zespoty egzamjoelj - stycze/ luty.

18.PSZE powotuje zespoty nadzagog przebieg egzaminow pisemnych — luty/ marzec.

19.Przewodnicgcy SZE i jego zagpca powinni odb§ szkolenie w zakresie organizacji
i przebiegu egzaminu maturalnego organizowane QKie, w terminie wskazanym
przez OKE.

20.Przewodnicacy SZE ogtasza harmonogram:

* czes$ci pisemnej egzaminu, ogtoszony przez dyrektora CKiery miesjce przed
terminem czsci pisemnej egzaminu,

* czesci ustnej egzaminu, ogtoszony dwa maesi przed terminem egzaminu;
harmonogram ten niezwtocznie przesyta do OKE.

21.Na podstawie komunikatu dyrektora CKE, PSZE infgeradajcych
0 pomocach, z jakich mgdorzysta& zdapcy podczas egzaminu pisemnego
z danego przedmiotu - marzec.

22.Wszyscy cztonkowie zespotéw egzamimyich musz odby¢ szkolenie
w zakresie pogpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnynazozapoznania
si¢ z procedurami i instrukcjami dotygzymi egzaminu maturalnego.

23. Szkolenie zespotéw egzamigaych, zespotdw nadzorgych oraz administratora
pracowni komputerowej przeprowadza 8ajp&niej na dwa tygodnie przed terminem
egzaminow.

24.Przewodnicgcy SZE odbiera zestawy zadaraz kryteria oceniania i punktacji
z jezykow obcych nowsytnych na czé¢ ustry egzaminu maturalnego z danego



jezyka w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektdf& hajp&niej na 2 dni przed
terminem egzaminu z danego przedmiotu i zabezpieczgodnie ze szkain
procedug. W wygtkowych sytuacjach przewodnicy mae upowani¢ do odbioru
tematéw zagpce PSZE lub innego nauczyciela, ktory zgtaszgsitematy
Z pisemnym upowaieniem i dokumentemzgamdgci.

25.Przewodnicacy SZE zapewnia warunki do przeprowadzenia egzamiguralnego,
uwzgkdniajc:

- bezpieczastwo zdajcych egzamin i cztonkow komisji,

— organizag} pracy szkoty wykluczafa zaktdcenie przebiegu egzaminu,

— izolac czesci szkoty lub pomieszcze w ktdrych odbywa giegzamin,

— ustalenie os6b odpowiedzialnych za przestrzegdareowanego poggku
pracy szkoty,

— wyznaczenie nauczycieli pejuych rok tagcznika pom¢dzy zespotami
egzaminucymi i nadzorujcymi a PSZE,

— ustalenie sposobu komunikowania kicznikow z PSZE oraz z zespotem,
ktory w sytuacjach awaryjnych takiego kontakturpebuije,

— przygotowanie sal na egzaminy pisemne i ustne -aaygstetyczny,
opracowanie uktadu organizacyjnego sal egzamingchijrstoty, tablice,
pomoce dydaktyczne,

— przestrzeganie zasady, aby abiturienci wchodziBataegzaminacyja bez
okry¢ wierzchnich, toreb, telefonéw komaorkowych.

26.Do sali, w ktorej odbywa siegzamin maturalny, nie moa wnost zadnych urgdzen
telekomunikacyjnych.

[I. Czesé ustna egzaminu maturalnego

1. Cze$¢ ustry egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przeptzavarzedmiotowy
zespot egzaminacyjny, w skiad ktérego wchpdz
— egzaminator danego przedmiotu, wpisany do ewideggaminatorow — jako
przewodniczcy,
— jeden nauczyciel danego przedmiotu.

2. Spasréd oséb wehodgeych w sktad przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
najmniej jedna osoba jest zatrudniona w innej szkol

3. Po ogtoszeniu harmonogramwéz ustnej egzamindw ucaerzekazuje, za
posrednictwem nauczycielgj. polskiego, przewodniggzemu SZE bibliogra$i wraz
z wykazem niezidnego spretu potrzebnego podczas prezentacji oraz ramowy plan
prezentacji, ktorego offjos¢ nie mae przekraczajednej strony formatu A4 — miesi
przed terminem egzaminu.

Nieztozenie w terminie bibliografii jest rownoznaczne zygnacy ze zdawania
egzaminu w danej sesji.

Szkota zapewnia spgzniezledny do wykorzystania materiatbw pomocniczych
dostarczonych przez zdaggo.

4. W dniu egzaminu, godzgmprzed jego rozpogziem, PSZE przeprowadza
przedegzaminacyjne zebranie wszystkich zespotéwaregacyjnych, podczas
ktorego:

— wrecza klucze do sal egzaminacyjnych,

— przekazuje przewodnigeym zespotow egzaminacyjnych odliczonédio
opiecztowanego papieru przeznaczonego na egzawugkjjobce),

— wrecza koperty z zadaniami egzaminacyjnymi oraz inagenmaty zwjzane
Z egzaminem z danego przedmiotu,



— przekazuje zespotom egzaminacyjnym inne szczegdfoemacje dotycace
egzaminu.

5. Zdajgcy ma obowdzek zgtost sie na kady egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez PSZE.

9. Na egzamin nalegy zgtost sie z dowodem tésamdci z aktualnym zdjciem,
a w przypadku zdagych skierowanych przez OKE, rownieeswiadectwem
ukonczenia szkoty.
Jezeli zdajacy, absolwent ZS nr 1, nie posiada dokumentu potwidzajacego jego
tozsamasé, przewodniczcy zespotu przedmiotowego powiadamia o tym PSZE,
ktéry moze zezwolé¢ na udzial w egzaminie pod warunkiemze tazsamasé
zdajacego potwierdzi co najmniej dwéch czionkow szkolnegzespotu
egzaminacyjnego.

10. Zdajgcy nie mae wnost do salizadnychsrodkdw hcznaci.

» 0pis egzaminu ustnego zgyka polskiego

1. Egzamin maturalny w ¢Zci ustnej z ¢zyka polskiego trwa okotd5 minut i sktada
sie z dwdch cgsci:

» prezentacji tematu wybranego z listy tematow, ktéra okoto 15 minut.

W czasie prezentacji zc@ay maze wykorzysté materiaty pomocnicze wykazane

w ztozonym planie prezentacji. Czas ich wykorzystaniaenowa: do 5 minut

i wliczany jest do czasu przeznaczonego na pregertmatu.

W czesci przeznaczonej na prezentagjtematu nie przerywa s¢ wypowiedzi

zdajacemu.

* rozmowy zdajcego z egzaminggymi, zwigzanej z prezentowanym tematem.

Rozmowa musi trw@aokoto 10 minut.

Rozmowa dotyczy wykznie prezentowanego tematu i wykorzystanej do

opracowania tematu bibliografii.

W rozmowie ze zdagym uczestniczy caty zespot egzaminacyjny.

Przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego kontroluje czas trwpogzczegoélnych

czesci egzaminu.

2. Po pobraniu przez przewodnigczgo zespotu egzaminacyjnego od PSZE materiatdw
egzaminacyjnych (bibliografia, plan prezentacjpdmadzorem PSZE lub jego
zasepcy, odbywa gispotkanie cztonkéw danego zespotu egzaminacyjnegdorym
zapoznaj Sie oni z tymi materiatami

3. Czs¢ ustna egzaminu z3. polskiego przebiega naptijaco:

— zdapcy, po okazaniu dowoduisamdci, wchodz do sali egzaminacyjnej
w kolejndéci ustalonej na scie,

— w sali przebywa jeden zdajcy,

— W czasie tego egzaminu zgley maze korzystéa z materiatdbw pomocniczych
przygotowanych do prezentacji, ramowego planu preog podpisanego
imieniem i nazwiskiem zdagego, ktéry okazuje do waglu przed
przysgpieniem do egzaminu.

» o0pis egzaminu ustnego zgyka obcego nowgytnego

1. Egzamin maturalny w ¢%ci ustnej z ¢zyka obcego nowiytnego jest zdawany bez
okreslania poziomu tego egzaminu. Zgiay podczas przygotowywaniasio
wypowiedzi i w czasie jej trwania nie rm®korzysta z zadnych stownikow.

2. Cz¢s$¢ ustna egzaminu zZyka obcego nowiytnego przebiega nagiujaco:

— zdapcy, po okazaniu dowoduisamdci, wchodz do sali egzaminacyjnej
w kolejndsci ustalonej na scie,



— losuje zestaw egzaminacyjny,

— zdapcy maze otrzyma do sporzdzania notatek kartkopatrzom pieczciag
szkoly, ktora po zakixzeniu egzaminu podlega zwrotowi i, po zészeniu
sesji egzaminacyjnej, zniszczeniu,

— zdapcy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje db egzaminu.

v' Egzamin przebiega nasfpujaco:

» w sali przebywa jeden zdgajy,

» zdapcy przygotowuje si do egzaminu w ggu 5 minut, ktérych nie wliczagdo
czasu trwania egzaminu,

* egzamin jest prowadzony w danygayku obcym, trwa okoto 10 min. i sktad& gi
dwoch zada:

— zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu trzerhdw sterowanych,
symulupcych autentyczne sytuacje komunikacyjne,

— zadanie drugie polega na opisaniu przezspagjo zawartej w zestawie
ilustracji oraz udzieleniu odpowiedzi na dwa pysamvigzane z ilustragj
umieszczone wykznie w zestawie egzamingego,

— egzaminujgcy nie maze zadaw#& pytan spoza zestawu.

v' Ocenianie egzaminu ustnego

1.

2.
3.

10.

11.

12.

13.

Wyniki czesci ustnej egzaminu maturalnego z poszczegolnyckdonmotow ustalaj
zespoty przedmiotowe.

Wyniki czgéci ustnej egzaminu maturalnegpwyrazane w skali procentowe).
Czionkowie PZE indywidualnie ocenidkazdego zdajcego w trakcie odpowiedzi.
Ocenie podlegajwszystkie elementy egzaminu, zgodnie z olaawacymi
kryteriami oceniania.

. PZE ocenia kadego zdajcego bezpgednio po jego wyciu z sali egzaminacyjne;.
. Podczas ustalania wynikow w sali nie mqyzebywa zdapcy i przygotowujcy sk

do egzaminu

. Wynik egzaminu ustala PZE. W przypadku brakwimasci ustalenia wyniku przez

cztonkéw PZE, wynik egzaminu ustala przewodadyzPZE, ktéry powinien
uwzgkdni¢ oceny wystawione przez cztonkéw PZE.

. Po ustaleniu liczby punktoéw za poszczegolne eleynegizaminu przewodnigezy

PZE wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywido@djo czsci ustnej egzaminu
maturalnego i przenosi na kstvynikbw egzaminu maturalnego weszi ustnej.

. Przewodniczcy PZE wpisuje do protokotu indywidualnegaeéa ustnej z ¢zyka

polskiego oraz zgyka obcego ,zdal/a” jeeli zdapcy uzyskat minimum 6pkt
i ,nie zdal/a” jezeli zdapcy uzyskat porrej 6pkt.

. Wynik czesci ustnej egzaminu maturalnego ustalony przez 2gspédmiotowy jest

ostateczny.

Przewodniczcy zespotow przedmiotowych ogtaszajyniki z danego egzaminu

w tym samym dniu o ustalonej weéngej godzinie.

Po zakdczeniu egzaminu przewodnygz przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
przekazuje PSZE dokumentagigzaminu oraz upogdkowane zestawy zafla
egzaminacyjnych zgykow obcych.

Protokoty czsci ustnej egzaminu maturalnego z poszczegoélnyocbdonzotow
sporadzap przewodniczcy zespotdw przedmiotowych, oddzielnie dladago
zdapcego. Protokoty podpisawszystkie osoby wchodee w sktad poszczegdlnych
zespotoéw przedmiotowych.

Protokét zbiorczy ogci ustnej egzaminu maturalnego spoiza przewodnicy
zespotu egzaminacyjnego w dwdéch egzemplarzachirygdtt jeden przesyta



niezwtocznie komisji okigowej. Protokoty podpisuje przewodnicy zespotu
egzaminacyjnego.

14. Liste zdapcych, zawierajca wyniki czgsci ustnej egzaminu maturalnego
Z poszczegolnych przedmiotow, przewodnayzSZE przesyta OKE w terminie 2 dni
po zakdczeniu tej cgsci egzaminu.

15. Dokumentagj czgséci ustnej egzaminu maturalnego przechowuje szka@ezookres 5
lat

16. Niezdanie egzaminu maturalnego z przedmiotu lzkegmiotéw w czsci ustnej nie
stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu maturalmegeesci pisemne;.

lll. Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

1. Do czsci pisemnej egzaminu maturalnego agdgjprzystpuje w szkole, ktar
ukonczyt.

2. Przewodniczcy SZE powotuje spmdd cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego, zespoty
nadzorugce przebieg g&ci pisemnej egzaminu maturalnego w poszczegolngtachk
egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodsigzh tych zespotdw.

3. Przewodnicgcy zespotu nadzoraego kieruje practego zespotu, a w szczegddop
odpowiada za prawidtowy przebiegeéei pisemnej egzaminu maturalnegalanej
sali egzaminacyjnej.

4. W skiad zespotu nadzoggego wchodzi co najmniej 3 nauczycieli, z tyia,
co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony wejrszkolelub placowce.

5. W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jesteej niz 30 zdagcych, liczlg
cztonkow zespotu nadzoggego zwegksza s¢ o0 jedry osole na kadych kolejnych 20
zdapcych.

6. W skiad zespotu nadzourgego nie mogwchodzé nauczyciele danego przedmiotu
oraz wychowawcy zdagych.

7. W czasie egzaminu z informatyki przeprowadzanegwagowni informatycznej jest
obecny administrator lub opiekun tej pracowni, ktdie wchodzi w sktad zespotu
nadzorugcego.

8. Przed rozpoaxiem czsci pisemnej egzaminu maturalnego przewodiugsSZE
sprawdza, czy pakiety, zawiegeg¢ arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi,
oraz inne materiaty egzaminacyjne descz pisemnej egzaminu maturalnego, nie
zostaty naruszone.

9. W przypadku stwierdzeniae pakiety, zostaty naruszone, przewodgiyzSZE
zawiesza ox¢ pisemm egzaminu maturalnego i powiadamia o tym dyrekkomaisji
okregowe.

10. W dniu egzaminu, 45 minut przed jego rozpmezm, PSZE przeprowadza
przedegzaminacyjne zebranie wszystkich zespotoworagicych, podczas ktorego:
— wrecza klucze do sal egzaminacyjnych,
— wrecza inne materiaty zwzane z egzaminem z danego przedmiotu ¥cilo
odpowiadajcej liczbie zdajcych w danej sali
— przekazuje zespotom egzaminacyjnym inne szczegdloemacje dotyczce
egzaminu
11. Zdajgcy ma obowizek zgtost sic na kady egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez PSZE.
12. Na egzamin nalgy zgtost sie z dowodem tbsamdci z aktualnym zdjciem,
a w przypadku zdagych skierowanych przez OKE rownieeswiadectwem
ukonczenia szkoty.
13. Zdajgcy, po okazaniu dowodowisamdci, i komisja wchodz do sali
egzaminacyjnej wedlug ustalonego warej poradku, o ustalonej godzinie, lecz nie



14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

pézniej niz 30 min. przed rozpogziem egzaminu. Ustalenie ma charakter
porzadkowy a nie restrykcyjny.
Jezeli zdapcey, absolwent ZS nr 1, nie posiada dokumentu potizegcego jego
tozsama¢, przewodniczcy ZN powiadamia o tym PSZE, ktory tezezwolé na
udziat w egzaminie pod warunkietre tazsama¢ zdapcego potwierdzi co najmniej
dwéch cztonkow szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Zdajacy nie mae wnost do salizadnychsrodkow hcznaci.
Piszcy egzamin zajmygjoznaczone miejsca, zgodnie z wylosowanym przeécvesn
na sat numerem.
Przewodnicgcy zespotu nadzoragego, wraz z 2 przedstawicielami zgajch w
danej sali, odbiera arkusze egzaminacgrez inne materiaty zozane z egzaminem
z danego przedmiotu w Hoi odpowiadajcej liczbie zdajcych w danej sali
i przenosz je do sali egzaminacyjne.
Czionkowie zespotu nadzoggego rozdaj zdapcym arkusze egzaminacyjne,
w tym karty odpowiedzi, polecg sprawdzenie, czy arkusz egzaminacyjny,
w tym karta odpowiedzi,gskompletne.
Zdajacy zgtasza przewodniggemu zespotu nadzongego braki w arkuszu
egzaminacyjnym lub karcie odpowiedzi i otrzymujewyarkusz egzaminacyjny lub
nowg kare odpowiedzi.
Informacg o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpdgv
przewodniczcy zespotu nadzorggego zamieszcza w protokole. Protokot czytelnie
podpisuje zdagy, ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnyrb karcie
odpowiedzi.
Zdajgcy jest zobowgzany czytelnie i w miejscach do tego przeznaczomaktodowa
swoj arkusz egzaminacyjny.
Kodowanie arkusza polega na:

— wpisaniu swojego numeru pesel na arkuszu i kadpwiedzi,

— naklejeniu paskéw kodowych na arkuszu egzaminaayjnkarcie

odpowiedzi, w miejscach do tego przeznaczonych.

Zdajgcy nie podpisyj arkuszy egzaminacyjnych, w tym kart odpowiedzi.
W czasie trwania ¢&ci pisemnej egzaminu maturalnega#g zdagcy pracuje przy
osobnym stoliku. Stolikigsustawione w jednym kierunku, w odleggd zapewnigjcej
samodzieln&¢ pracy zdajcych.
W czasie trwania ¢&ci pisemnej egzaminu maturalnego na stolikachgnog
znajdowa sie tylko arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowigdmz materiaty
i przybory pomocnicze okéne w komunikacie dyrektora CKE.
Zdajcy egzamin mogkorzysta wytacznie z pomocy dydaktycznych znajgitych
sie na sali i przygotowanych przez komisKomisja ustala, ktére pomoce muysn/c
przygotowane w iléci wystarczajcej, aby abiturient mogt z nich korzyétarzy
swoim stoliku oraz z ktérych pomocy urma korzysta tylko we wskazanym miejscu
i na zasadach ustalonych przez komisj
W czasie trwania egzaminugyka polskiego zdagy maze korzysta ze stownika
ortograficznego i stownika poprawnej polszczyzny.
W czasie trwania egzaminugjyka obcego nowiaytnego zdajcy nie mae korzysta
z zadnych stownikow.
W czasie trwania egzaminu z chemii oraz fizykitr@somii zdagcy mog;,
a W czasie egzaminu z geografii i matematyki powkanzysta z kalkulatora
prostego. Kalkulatory zdagy deponuj u Przewodnicgcego Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego do dnia zalazenia zaj¢ w klasach maturalnych. Kalkulatory s
sprawdzane przez nauczycieli matematyki, rozdawadriu egzaminu przez
Przewodniczcego Zespotu Nadzorgego. Zdajcy mog przynieé kalkulatory
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w dniu egzaminu, wtedy PSZE lub jego zast oddaj je do sprawdzenia
nauczycielowi matematyki i zezwadajpa korzystanie.

Cz¢é¢ pisemna egzaminu maturalnego rozpoczyaa shwil zapisania

w widocznym miejscu przez przewodmCego zespotu nadzorgego czasu
rozpoczcia i zaka@czenia pracy — w kalej sali egzaminacyjnej w widocznym
miejscu umieszczony jest zegar.

W czasie trwania &ci pisemnej egzaminu maturalnego w sali egzamimagynog
przebywd& wytacznie zdajcy, PSZE lub jego zagica oraz cztonkowie zespotu
nadzorugcego.

W czasie trwania ¢&ci pisemnej egzaminu maturalnego adgm nie wolno udzieka
zadnych wyjanien dotyczcych zada egzaminacyjnych ani ich komentogva

Cz¢s¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmadégg na rozwizaniu
zada egzaminacyjnych zawartych w arkuszach egzamingclgjrodebnych dla
kazdej czsci egzaminu z tego przedmiotu.

W czasie trwania ¢&ci pisemnej egzaminu maturalnego adgjnie powinni
opuszczéa sali egzaminacyjnej.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach przewoslnjczespotu nadzoragego,
po konsultacji z PSZE, nmie zezwolé zdapcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej,
po zapewnieniu warunkéw wyklucaajych maliwos¢ kontaktowania sizdapcego
Z innymi osobami, z wyikiem osob udzielagych pomocy medycznej. Dotyczy to
rowniez wyjscia do toalety. Zdapy opuszcza salpo udzieleniu zezwolenia przez
PSZE.

W przypadku konieczr$gi wyjscia z sali, zdajcy pozostawia zamketly arkusz na
swoim stoliku, a czas nieobecdwozdapcego odnotowuje siw protokole przebiegu
egzaminu.

W przypadku, kiedy zdagy przerwat czs¢ pisemm egzaminu i nie podj pracy,
przewodniczcy zespotu nadzorggego odbiera jego prac odnotowuje ten fakt

w protokole przebiegu egzaminu. Zgtaj ma prawo przysgpi¢ do egzaminu z tego
przedmiotu w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracyadajo lub zaktGcania przez
niego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu, mdeivzcy ZN zawiadamia
PSZE, ktéry przerywa egzamin tego zgajgo, uniewznia jego pra¢ i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotewuprotokole przebiegu
egzaminu. Zdary ma prawo przyspi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnej
sesji egzaminacyjnej.

Jezeli zdapcy ukaczyt prag przed czasem, sktada arkusz egzaminacyjny, odjada
na brzegu stolika, pozostaje na swoim miejscueprodniesieniegki sygnalizuje
gotowas¢ oddania arkusza egzaminacyjnego przewodoanu ZN, za jego
pozwoleniem opuszcza sagzaminacyjs, nie zaktocajc pracy pozostatym
zdagcym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rgzanie zada danej czsci egzaminu,
zdapcy skfada arkusz egzaminacyjny, odktada go na brgegika i pozostaje

na swoim miejscu oczekig na zgod przewodniczcego ZN na opuszczenie sali.
Po zakdczeniu kadej czsci egzaminu z danego przedmiotu osoby wchoedz

w skitad zespotu nadzorgego zbieraj od zdagcych wypetnione arkusze
egzaminacyjney tym karty odpowiedzi. Odbiergy sprawdza czy praca jest
poprawnie zakodowana. W obeénoprzynajmniej 2 zdagych zespot nadzongy
zgodnie z instrukgjporzdkuje i pakuje arkusze egzaminacyjne do tzw. b&zpigch
kopert.

Przewodniczcy zespotu nadzoragego niezwtocznie przekazuje PSZE odpowiednio
uporzdkowane i zabezpieczone arkusze egzaminacyjneyvkayty odpowiedzi,
wraz z protokotem.
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W przypadku egzaminu zzyka obcego na poziomie rozszerzonym po zekeniu
pierwszej czsci egzaminu Przewodnigey ZN ogtasza przermi zdagcy wychoda

z sali.

Po przerwie odbywa sidruga czs¢ egzaminu na poziomie rozszerzonyngzyka
obcego. Zdajcy wchodz do sali, zajmuj swoje miejsca i otrzymaijdrugy czes¢
arkusza. Po otrzymaniu arkusza ppsia tak samo jak podczas pracy z arkuszem
na poziomie podstawowym.

Przewodniczacy SZE przechowuje i zabezpiecza wypetnione arkagzeminacyjne,
w tym karty odpowiedzi, w szafie pancernej, a po Z@keniu egzaminu z danego
przedmiotu, przekazuje je OKE wraz z protokotenz@avymaganymi zatznikami,
w miejscu i czasie okénym przez dyrektora OKE.

Protokoty przebiegu eZci pisemnej egzaminu maturalnego z poszczegolnych
przedmiotéw w danej sali egzaminacyjnej spdeap przewodniczcy zespotow
nadzorugcych. Protokoty podpisajosoby wchodgce w sktad poszczegolnych
zespotdéw nadzorggych.

Protokot zbiorczy przebiegu €xi pisemnej egzaminu maturalnego spdea PSZE
w dwdéch egzemplarzach, z ktérych jeden przesylawtacznie komisji okggowej.
Protokoty podpisuje PSZE.

Komisja okegowa sporgdza list 0sob, ktére zdawaly ¢& pisemn egzaminu
maturalnego w danej szkole, zawigrgjuzyskane przez te osoby wyniki i przekazuje
ja przewodnicgzcemu zespotu egzaminacyjnego w celu ogtoszenia.

Wyniki maturalnego egzaminu pisemnego ustalonezp@eE 3 ostateczne.

PSZE lub jego zagbca ogtasza je zdgjym lub ich rodzicom (opiekunom prawnym)
po okazaniu dowodu tsamdci, niezwtocznie po ich uzyskaniu, w swoim gabieeci
w ustalonych godzinach.

» Egzamin maturalny z informatyki

1.

Cz¢é¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rezaniu zada
egzaminacyjnych bez korzystania z komputera i peggbwedtug takich samych
zasad jak w przypadku pozostatych przedmiotow egzaegjnych. Jeeli rozwigzanie
zadania lub jego eZci polega na przedstawieniu algorytmu, to zdgajzapisuje go
w wybranej przez siebie notacji: listy krokow, soteu blokowego lubegyka
programowania, ktory wybrat na egzamin z listy eglanej co najmniej 10 miesiy
przed egzaminem przez dyrektora CKE.

. W czsci drugiej egzaminu z informatyki zdaly pracuje przy autonomicznym

stanowisku komputerowym i nie korzystéa wytacznie z programéw, danych
zapisanych na dysku twardym i na innycmkach, stanowicych wyposaenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminanyjmie jest dozwolone
korzystanie z tych samych zasobow nang@h komputerach i komunikowanie si
zdapcych miedzy sola oraz zdajcych z innymi osobami. Niedozwolony jest
bezpdredni dostp do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

. Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdago powinien b§ sprawny, a jego

konfiguracja musi spetnéavymagania dotycge srodowiska komputerowegagzyka
programowania i programowytkowych, ktére zostaty wybrane przez zgaigo
spardd znajdugcych sk na liscie ogtoszonej przez dyrektora CKE i dgstych

w szkole.

. Szkota organizuje w przeddaiegzaminu sprawdzanie stanowisk komputerowych.

Sprawdzanie to odbywagsiv obecnéci administratora (opiekuna) pracowni oraz
cztonka zespotu nadzoggego, w czasie wyznaczonym przez PrzewodcEgo

SZE. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowaragey potwierdza podpisem na
stosownym éwiadczeniu (zajcznik 13a procedur CKE).



. Zdajgcy nie mae samodzielnie wymieniaelementow i podzespotow wchegych

w skitad zestawu komputerowego oraz psegi dodatkowych; nie mie rownie
zadac takiego dodatkowego przigzenia lub wymiany przez administratora
(opiekuna) pracowni.

. Zdajgcy nie mae samodzielnie instalowaa take zadat zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkoweg@mgm@mowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

. W pracowni, w ktorej odbywasegzamin, jest dogbna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczdieercjami lub petne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktérejadkorzysta zdapcy.

. W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w eghaminacyjnej jest obecny
przez caly czas administrator (opiekun) pracowtdir\knie wchodzi w sktad zespotu
nadzorugcego. Administrator (opiekun) pracowni peoby¢ wychowaw@ zdapcych,
jezeli jest jedynym administratorem pracowni w tejGek

. Zdajacy, niezwiocznie po zakazeniu pracy z arkuszem wedei drugiej egzaminu

I nagraniu przez administratora (opiekuna) pracagmyty CD—R dokumentuagej
prac zdapcego, ma obowrek upewni sic 0 poprawnéci nagrania na ptycie CD-R
katalogu (folderu) oznaczonego swoim numerem PE@HErzypadku braku numeru
PESEL — sesii numerem paszportu lub innego dokumentu potwaggdego
tozsamac¢) wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat dewyg. Folder powinien
zawierd wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowiyrealizacjami
rozwigzanych zada Fakt ten zdagy potwierdza podpisem na stosownym
oswiadczeniu (zajcznik 13b procedur CKE).
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Procedury awaryjne

I. Poskpowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawieracych arkusze
egzaminacyjne

1.

II. Po

Przewodniczcy SZE bezpgrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprzavd
i przelicza zgodnie z instrukgjczy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadaj zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgédmiezwitocznie
zawiadamia w ustalony sposoéb dystrybutora, agakytasza ten fakt do dyrektora
OKE.

. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppadeje decyz¢ o zawieszeniu
egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, co deegthzaistniata mdiwosé
ujawnienia arkuszy.

. Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje ravsie zawieszenia calo lub
czesci egzaminu i ustalenia nowego terminu egzaminu.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z adms egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej przewodnigzy SZE niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, pjpdegje stosowne decyzje
co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przédmio

. Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej, do momentu pgmila decyzji przez
dyrektora OKE.

. Decyzg dotyczca egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawicielgiiazuje
telefonicznie, faksem lub poagz¢lektroniczig przewodniczcemu SZE.

. Do szkoty informacja musi dotréebowizkowo dwiema niezalmymi drogami.

sepowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajacego arkusze

egzaminacyjne

1.

Przewodnicgzcy SZE po stwierdzeniu zagégaia pakietu zawieragego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora Qktbry przeprowadza
postpowanie wyjaniajace.

. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppdeje decyz¢ o ewentualnym

zawieszeniu egzaminu lub jegceéa, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

. Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu pragmpania egzaminu maturalnego

podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektor€KE.

. O decyzji przel@enia egzaminu na inny termin spotetzigvo zostaje poinformowane

poprzez komunikaty radiowe w przeddzigzaminu lub w dniu egzaminu, niezpej
niz pot godziny przed egzaminem.

. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamyjeetitoréw OKE, a dyrektor

OKE - przewodnicgrego SZE.

. Nowe arkusze egzaminacyjne zos@dpstarczone do szkét w terminie do dwoch dni

przed dodatkowym terminem egzaminu.

. Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje

egzamin.
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lll.  Poskpowanie w przypadku ujawnienia zad& egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione,
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, poatige decyz¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegesczdyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

3. O decyzji wstrzymania egzaminu spotetste/o zostaje poinformowane poprzez
komunikaty radiowe w przeddZidéub w dniu egzaminu, nie poiej niz pét godziny
przed egzaminem.

4. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamyjeséitorow OKE,

a dyrektorzy OKE — przewodnigzych SZE.

5. Nowe arkusze egzaminacyjne zostdpstarczone do szko6t w terminie do dwéch dni
przed dodatkowym terminem egzaminu.

6. Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje
egzamin

IV. Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1. W przypadku nagtego zaktécenia przebiegu egzaminempodnicacy SZE
powiadamia dyrektora OKE.

2. Jezeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie poiej niz godzirg po planowanym rozpoegiu egzaminu,
to egzamin mze odby sie, za zgod dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym
samym miejscu, przy czym kolejneggei egzaminu rozpoczyngpie w wyznaczonych
terminach, a g&¢ ktora s¢ nie odbyta pisana jest narau.

3. Zdajacym nie wolno kontaktowasic w czasie przerw z osobami z zejra.

4. Jezeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na darczes¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdajcy kontynuug
pisanie pozostatych egci.

5. Czs¢ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasiy Kzkota otrzyma z OKE
arkusz rezerwowy do danejgzi egzaminu.

6. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppaeje decyz¢ o nowym
terminie egzaminu i 0 ewentuanej zmianie miejsaaegnu.

V. Uniewaznienie egzaminu

Uniewaznienie egzaminu nx@ nasipi¢ w przypadku:
1. stwierdzenia niesamodzielnej pracy zgdajgo lub zakidcania przez niego przebiegu
egzaminu,
2. stwierdzenia naruszenia przepisOw dosggzh przebiegu egzaminu, na skutek
zastrzeen zgtoszonych przez zdgjego lub z urgdu, o ile przepisy te zostaty ztamane,
3. stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzagmat, niesamodzielnego
rozwigzywania zada przez zdajcych z danego przedmiotu weszi pisemnej,
4. zaginkcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kdpooviedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku ggci pisemnej egzaminu.
Uwaga! Uniewaznienia w przypadku 1dokonuje przewodnicyg szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkadhfdyrektor OKE.
W przypadku uniewanienia egzaminu dyrektor CKE ustala nowy terminagginu.
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VI. Tryb odwotawczy

1. Jezeli zdapcy uznaze w trakcie egzaminu maturalnego zostaty narusporepisy
dotyczce jego przeprowadzenia, ugy w terminie 2 dni od daty egzaminu maturalnego
w czesci ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zgtpsemnie zastrzenia do
dyrektora OKE. Zastrzenie musi zawietadoktadny opis zaistniatej sytuaciji.

2. Dyrektor OKE rozpatruje zastrzenia w terminie 7 dni od daty ich otrzymania. Wieaz
stwierdzenia naruszenia przepiséwamaniewani¢ dany egzamin w stosunku do
wszystkich zdajcych albo zdajcych w jednej sali, a tak w stosunku
do poszczegdlnych zdajych i zaradzi¢ jego ponowne przeprowadzenie.
Rozstrzygngcie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egra ustala dyrektor
CKE.

3. Zdajacy ma prawo ziy¢ pisemn prasbe do dyrektora OKE o unitiwienie wgladu do
jego sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyppigca jest udogbniana wycznie
zdapcemu, w miejscu i czasie wskazanym przez dyreKbof&.

VII. Egzamin poprawkowy

1. Od roku szkolnego 2007/2008 wprowadzony zostatmgzaoprawkowy,
przeprowadzany w okresie od sierpnia do wm@ew danej sesji egzaminacyjnej,
w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.

2. Do egzaminu poprawkowego aprzysipi¢ absolwent, ktory:

— przysypit do wszystkich egzamindw w ¢i ustnej i pisemnej,

— nie zdat wyjcznie jednego egzaminu obaakowego w czsci ustnej lub
pisemnej,

— w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow egzamatozyt do dyrektora
szkoly pisemne dawiadczenie o ponownym przysieniu do egzaminu
z danego przedmiotu.

3. Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtosizewynikdw egzaminu przesyta do
dyrektora OKE w formie elektronicznej informacj@sobach, ktére zigylty
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

4. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu agtayrektor OKE na stronie
internetowej danej OKE w terminie do 10 sierpnia.

VIIl. Zasady udziatu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych

1. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego z ékneego przedmiotu lub
przedmiotow w cgsci ustnej lub pisemnej, i@ ponownie przygpi¢ do tego
egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych pokegs 3 lat.

2. Jezeli zdapcy nie uzyskakwiadectwa maturalnego, w kolejnej sesjiza@rzysipic
tylko do egzamindéw z niezdanych przedmiotow olxakowych.

3. Absolwent mae wybra inny jezyk obcy nowaytny. W takim przypadku zdagy
zgtasza si do dyrektora macierzystej szkoty w terminach ékneych w regulaminie
przeprowadzania egzaminu maturalnego w celgerta deklaracji przyspienia do
egzaminu maturalnego roku szkolnego, w ktérym giregsgpi¢ do egzaminu.

4. Jezeli absolwent zdawat egzamin maturalny z dodatk@y@gedmiotu na poziomie
podstawowym, mze podwysza wynik egzaminu na poziomie podstawowym lub
rozszerzonym.

Jezeli egzamin z danego przedmiotu byt zdawany na pa@nie rozszerzonym,



zdajacy maze w kolejnych sesjach egzaminacyjnych zdawden egzamin tylko na
poziomie rozszerzonym

. Zdajcy ma prawo w @igu 3 lat od daty pierwszego egzaminu maturalneggsppic

w kolejnych sesjach egzaminacyjnych ponownie d@egau maturalnego w ¢gci
pisemnej z jednego lub wdej przedmiotow w celu podvgzenia wyniku z tego
egzaminu, a tatle maze przysipi¢ do egzamindéw z przedmiotow wybranych jako
dodatkowe. W takim przypadku zday zgtasza sido dyrektora macierzystej szkoty w
terminach okréonych w regulaminie przeprowadzania egzaminu naéttego w celu
ztozenia deklaracji przygpienia do egzaminu maturalnego.

6. Absolwent, ktéry nie przysgpit do egzaminu maturalnego beZpnio po ukaczeniu

szkoty, ma prawo przygpi¢c do egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych w szkole, ktpukonczyt lub w miejscu wyznaczonym przez
dyrektora OKE. Zgtaszagtdo okegowej komisji egzaminacyjnej w terminie do 30
wrzesnia roku szkolnego, w ktérym chce przyst do egzaminu maturalnego.

IX. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, uoiowie, rodzice)

1.

[N

Informacje na temat egzaminu maturalnego gromadgpmedokumentacji egzaminu,
dokumentacja ta przechowywana jest w gabinecienmdriczacego SZE, dogp do
ww. dokumentacji majtakze wicedyrektorzy.

. Szkolenie RP n/t regulaminu i procedur organizowamirzeprowadzania egzaminu

maturalnego — wrzesie

. Szkolenie uczniéw i rodzicow n/t regulaminu i prdaeorganizowania

I przeprowadzania egzaminu maturalnego kl. | - Wrzesié.

. Nauczyciel danego przedmiotu zapoznaje uczniow,Kll, 1V

z informatorami zawieragymi opis i zakres egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu - do kaca padziernika.

. Informacje na temat egzaminu maturalnego, w tymkakaty CKE i OKE,

zamieszczanga tablicy ogtoszew pokoju nauczycielskim, na tablicy ogtosziia
maturzystow znajdggej sk na korytarzu | gitra, w bibliotece szkolnej, na szkolnej
stronie internetowej lub/i w dzienniku elektronigmm

. PSZE lub jego zagbca wspotpracuje z wychowawcami klas maturalnycilapc im

informacje, ktére naley przekazéa rodzicom ucznidéw przyspujacych do egzaminu na
spotkaniach organizowanych przez szkot

. Materiaty informacyjne o egzaminie dgghe g dla uczniow w bibliotece szkolnej.
. Materiaty do¢wiczen przekazywanegsprzez PSZE przewodnigzym zespotow

przedmiotowych do wykorzystania nagaach edukacyjnych i zegiach
pozalekcyjnych.

. Wyniki prébnego egzaminu maturalnego omawianprgez przewodnigzych

przedmiotowych zespotow na konferencji plenarnagarwzgtédniane w planie pracy
dydaktycznej na naginy rok i w wewntrzszkolnym mierzeniu jakai pracy szkoty.
Z wynikami tych egzaminow zapoznawagiugzniowie i ich rodzice.

10. Termin zgtaszania przez uczniéw wnioskow doggyzh zwolnienia z egzaminu

na podstawie Zaviadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedtoivej zostat
okreslony w terminarzu; uczezwraca sj osobgcie z wnioskiem w formie pisemnej
do PSZE. Do wniosku dggzone jest zaviadczenie stwierdzagge uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty.

11. Termin zgtaszania przez uczniéw wnioskow dogpyzh dostosowania warunkow

i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychgéznych i edukacyjnych
na podstawie opinii (orzeczenie poradni psycholngic- pedagogicznej lub
zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia podanyatesterminarzu. Uczezwraca
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sie z wnioskiem do PSZE (formularz wniosku przekazaigeniowi pedagog lub
psycholog szkolny i siy rady przy jego wypetnieniu) o dostosowanie warunkow
i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb na padsé komunikatu CKE.

12. W sytuacjach szczegoélnych np. wypadek, nagta ctsgnehiosek taki wraz z opifi

moze by ztozony w innym terminie.

X. Procedura zabezpieczania i przechowywania listy teatéw, zestawOw zada na
czes¢ ustng egzaminu oraz arkuszy egzaminacyjnych na e¢& pisemm egzamin
maturalnego

» Egzamin ustny

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie listy temat@egzamin ustny

z j. polskiego g zobowgzane do przestrzegania tajemnicyzblowej poprzez zigenie
stosownego @viadczenia.

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie listy temagiteekazuje je PSZE.
Dyrektor OKE ma prawo wyspi¢ do szkoty o udogpnienie i, po uzasadnieniu,

0 poprawienie przygotowanej listy tematow.

Jezeli OKE zgtosi uwagi do przedstawionej listy, zgstana zwrdocona
przewodnicacemu zespotu nauczycietiz. polskiego w celu jej poprawienia.
Poprawion liste tematow przewodnigzy zespotu nauczycieli zwraca wagu

2 tygodni.

Listy tematow g tajne do momentu ich ogtoszenia przez PSZE.

Lista tematow jest wydawana przewodnimzmu zespotu nauczyciediz. polskiego
w pierwszym tygodniu wrzaia roku szkolnego, w ktérym ma odbsic egzamin
maturalny, celem zapoznaniagdista uczniow.

Przewodniczcy PSZE odbiera zestawy zadaraz kryteria oceniania i punktaciji

Z jezykow obcych nowsytnych na czé¢ ustry egzaminu maturalnego z danego
jezyka w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektd{& @a 2 dni przed
egzaminem.

Przewodnicacy PSZE i jego zagpca sprawdzagjilos¢ kopert oraz ich
nienaruszalng.

W obecndci zastpcy przewodnicgzcy PSZE sktada materiaty w specjalnie
wydzielonej skrytce kasy pancernej znajdej st w sekretariacie szkoty.

W obecndéci zastpcy przewodnicgzcy PSZE zamyka skrygikkasy pancernej oraz
kas;.

Klucze od skrytki i kasy dula od tej chwili wyhcznie w posiadaniu przewodnizgo
PSZE i jego zaspcy.

Kasa i skrytkasotwierane przez przewodngzzego PSZE w obecha zastpcy

w dniu poprzedzagym egzamin z danegezyka w celu zapoznania

z ww. materiatami cztonkdéw przedmiotowych zespogzaminujcych.

Po otwarciu skrytki przewodnigey PSZE i jego zagpca sprawdzajilos¢ kopert
oraz ich nienaruszaldé, po czym g one przenoszone do uprzednio wskazanego
pomieszczenia, w ktérym cztonkowie przedmiotowyebpotéw egzaminggych
zapozng sie z tymi materiatami w obecioi przewodnicgcego PSZE lub jego
zastpcy.

Cztonkowie zespotdéw egzaminglych g zobowizani do przestrzegania tajemnicy
stuzbowej poprzez zteenie stosownegoswiadczenia.

W czasie zapoznawanig a materiatami niejawnymi nie wolno wykonywech kopi
ani sporadza notatek.



XI.

15.

16.

17.

18.

Po zakaczeniu tej pracy, w obeckd zastpcy przewodnicgcy PSZE sktada
zabezpieczone materiaty (np. w zaklejonych i opiemeanych kopertach) do skrytki
kasy pancerne,j.

Od tej chwili skrytka kasy pancernej oraz kasaamknéte, do czasu rozpogzia
egzaminu z danegezyka.

W dniu egzaminu, w obeckad zastpcy przewodniczcy SZE otwiera skrytk

i przenosi materiaty do sali, w ktorej odbywa spotkanie PZE, pracigych

w danym dniu (na 30 min. przed rozpeciem egzaminu).

Po zakaczeniu egzaminu w danym dniu materiaty sktadans kasie pancernej,
gdzie g przechowywane do czasu ngstego egzaminu w danej sesji, po czym
procedura si powtarza, ado kaica danej sesji egzaminacyjnej. Po zakaniu sesji
materiaty egzaminacyjne fiiszczone, co jest potwierdzone protokotem znisaicz

» Egzamin pisemny

1.

10.

11.

Przewodniczcy PSZE odbiera pakiety z arkuszami egzaminacyjmangzs¢
pisemm egzaminu maturalnego w dniu egzaminu, we wskazapyrez dyrektora
OKE miejscu i czasie.

W obecnéci zastpcy przewodniczcy PSZE sklada pakiety w specjalnie wydzielonej
skrytce kasy pancernej znajdogj st w sekretariacie szkoty.

W obecndci zastpcy przewodnicgzcy PSZE zamyka skrygkkasy pancernej oraz
kas.

Klucze od skrytki i kasy dula od tej chwili wyhcznie w posiadaniu przewodnizgo
PSZE i jego zaspcy.

Kasa i skrytka g otwierane przez przewodnigzzego PSZE w obecka zastpcy

w dniu egzaminu i tylko w celu wydania arkuszy pyeeniczcym odpowiednich
zespotow nadzorggych.

Po otwarciu skrytki przewodnigey PSZE i jego zagpca sprawdzgjilos¢ pakietow
oraz ich nienaruszaldé

Przewodniczcy zespotu nadzoragego wraz z przedstawicielem zglajch ze swojej
komisji odbiera od PSZE pakiety z arkuszami nagdams¢ egzaminu i przenosi je
do sali egzaminacyjnej, gdzie dalej gpstje zgodnie z instrukgjOKE.

Po zakaczeniu egzaminu przewodnigz zespotow nadzoragych przekazuj PSZE
odpowiednio zapakowane, zgodnie z instrakeKE, arkusze egzaminacyjne.
PSZE wraz z zagbcy sktada koperty w specjalnie wydzielonej skrytceyjkpancernej
znajdupcej sk w sekretariacie szkoty, gdziedy przechowywane do momentu
przekazania pakietow do OKE.

W obecnéci zastpcy przewodnicgecy PSZE zamyka skrygkkasy pancernej oraz
kas;.

W wyznaczonym dniu PSZE wraz z zgmh wyjmuja koperty z kasy pancernej,
sprawdzaj ilos¢ pakietéw oraz ich nienaruszakdd dostarczaj arkusze
egzaminacyjne OKE.

Wydawanie swiadectw dojrzatosci, anekséw i informacji o wynikach

1. Drukowane przez OKEwiadectwa dojrzalei wraz z odpisami i aneksy wraz

z odpisami wydawaneysv szkole, za potwierdzeniem osobistego odbiordnw
przestania dokumentéw z OKE.

2. Jeeli maturzysta nie m@ odebra dokumentow osobctie, $ one wydawane na

podstawie upowanienia, osobie opisanej w upoaveeniu.

1€



3. Upowanienie do odbioru dokumentow musi zawteiai¢ i nazwisko oraz numer
dowodu osobistego osoby upawmenej, ktora okazuje do wgdu dokument
wymieniony w upowanieniu.

4. Wydruk z informacj o wynikach otrzymuje absolwent, ktory: nie zdata&minu
maturalnego, nie podwgzyt wynikow.
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